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Introducción
El Excel es una herramienta crucial para mejorar la gestión y análisis de datos, optimizar la 
toma de decisiones y aumentar la competitividad en el mercado laboral. Este curso aborda 
funciones de fecha, texto, búsqueda, estadísticas, condicionales, filtros, importación y 
validación de datos, lo cual es fundamental para manejar y analizar datos de manera efectiva, 
mejora la precisión en la toma de decisiones, optimiza la eficiencia en tareas y aumenta la 
competitividad al proporcionar herramientas prácticas y relevantes para diversas industrias.

¿Qué objetivo tiene 
este curso?

Desarrollar competencias en el uso intermedio de Microsoft Excel, 
mediante la aplicación de funciones de fecha, texto, búsqueda, 
estadísticas, así como técnicas de filtrado y validación de datos, para 
optimizar la gestión y análisis de información en entornos profesionales.

¿Qué aprenderás en 
este curso?

Los participantes aprenderán a manejar y analizar datos, realizar 
cálculos con fechas, organizar información textual, aplicar 
análisis estadísticos básicos y validar la calidad de los datos. 



Todos los participantes que concluyan  
satisfactoriamente el curso reciben un Certificado Digital 

de estudios otorgado por Marketing Digital Course

El certificado en Excel Intermedio es para ti, si buscas:

Capacitarte en habilidades avanzadas 
para organizar y validar grandes 

conjuntos de datos, utilizando filtros, 
importación de archivos CSV.

Comprender las funciones clave de Excel 
relacionadas con fechas, manipulación 

de texto y búsqueda de datos.

Aprender a usar funciones estadísticas y 
lógicas en Excel para analizar, organizar y 
procesar grandes volúmenes de datos, 

aplicando criterios condicionales.

En Marketing Digital Course redefinimos la educación en línea con enfoque en la excelencia. 
Estamos comprometidos a brindar la mejor experiencia de aprendizaje en línea, dejando a 
un lado la educación tradicional e incorporando nuevas metodologías de estudio.

Formación académica 
100% online

8 Horas Mínimo requerido

Español

Información del curso

Duración

Idioma

El curso incluye:

Clases Asincrónicas

Material Bibliográfico

Lecturas de apoyo

Evaluaciones

Webinars

Foro
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CERTIFICADO
DE PARTICIPACIÓN

OTORGADO A:

Por haber completado con éxito la Capacitación

“Excel Intermedio”

El participante ha demostrado un compromiso destacado y una participación activa, adquiriendo un 
conocimiento profundo y práctico, en el uso intermedio de Microsoft Excel
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Sobre
FEDERICO ORBE

El instructor es un profesional con amplia trayectoria gerencial, abarcando 
diversas áreas estratégicas como Banca (Gestión de Riesgos), Contabilidad 
(Contador Público Autorizado - CPA), Tesorería (Operador de Bolsa) y 
Finanzas. Ha ocupado posiciones clave, entre ellas: Gerente de Riesgo Sectorial, 
Gerente Regional de Titularizaciones para Latinoamérica, y roles de liderazgo en 
Gerencia Administrativa, Financiera, de Recursos Humanos y Tesorería.

Cuenta con una sólida experiencia en la implementación de 
estrategias definidas por la Dirección y los Accionistas, logrando 
resultados sobresalientes en los ámbitos financiero, comercial y operativo.

Destaca por su capacidad de liderazgo, con un historial probado en la gestión 
efectiva de equipos y recursos humanos. Posee un enfoque 
sólido en la organización y el análisis, priorizando el diseño de procesos 
eficientes basados en el trabajo colaborativo. Además, su 
habilidad para construir y gestionar relaciones interpersonales de manera 
efectiva lo convierte  en un profesional altamente calificado para transmitir 
conocimientos prácticos y estratégicos en su área de expertise.



Contenido

Módulo 1
Funciones de fecha.

Funciones de Trabajo con Texto.

Funciones de Búsqueda.

TRABAJANDO CON FECHAS, TEXTO Y REFERENCIAS

Módulo 2
Funciones Estadísticas MAX, MIN y 
PROMEDIO y su aplicación.

Funciones Lógicas SI y SI ANIDADO y su aplicación.

Funciones de Conteo CONTAR, CONTAR.SI y 
CONTAR.CONJUNTO y su aplicación.

FUNCIONES ESTADÍSTICAS Y LÓGICAS

Módulo 3

Manejo de Filtros. 

Texto a Columnas e Importación de Datos 
desde Formatos CSV.

Validación de Datos.

MANEJO DE FILTROS, TEXTO A COLUMNAS 
Y VALIDACIÓN DE DATOS

Módulo 4

Combinación de correspondencia con Word.

Combinación de correspondencia con Outlook.

COMBINACIÓN DE CORRESPONDENCIA 
CON WORD Y OUTLOOK



En Marketing Digital Course estamos comprometidos en capacitar a 
profesionales, emprendedores y empresarios de pymes a través de una amplia 
gama de cursos actualizados, artículos especializados y clases en vivo, 
eliminando las barreras de tiempo y espacio para permitir a nuestros 
estudiantes destacar en entornos laborales y comerciales competitivos.

Con valores fundamentales como la excelencia, la innovación y la 
responsabilidad social, estamos aquí para empoderarte con 
una educación digital de calidad superior que te 
prepara para enfrentar los desafíos del mundo actual.                                            

Únete a nosotros y comienza tu viaje hacia el éxito hoy mismo.

“TU ACADEMIA DE EDUCACIÓN CONTINUA MÁS CONFIABLE”
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